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informasiya texnologiyalari sébasi haqqinda

O9SASNAMD

1. Umumi miiddaalar

“Qarabag Dirgslis Fondu” publik hiiqugi sexsin (bundan sonra — Fond) ) informasiya
texnologiyalari sobasi (bundan sonra — S6ba) Azaerbaycan Respublikasi Prezidentinin
19 yanvar 2021-ci il tarixli 1253 némrali Farmani ile tasdiq edilmis “Qarabag Dirgalis
Fondunun Nizamnamasi” (bundan sonra — Nizamnamsa), “Qarabag Dircalis
Fondunun strukturu” ve Misahide Surasi terafindan tasdiq edilmis “Qarabag Dirgalis
Fondunun Aparatinin Strukturu”na uygun olaraq yaradilan struktur bolmasidir.

Soba oz faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin  terefdar  ¢ixdigi  beynalxalg  muqavilaleri,  Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve
soroncamlarini, Azearbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qerar va
serencamlarini, Fondun Nizamnamasini, Fondun Miisahide Surasi ve idare Heyatinin
gararlarini, daxili amrler, qaydalar, telimatlar ve digar muvafiq normativ huquqi aktlar
rehbar tutur.

SOba fealiyyatini Fondun digar struktur bolmalaeri ile slagali gsekilde hayata kegirir.

2. $Sobanin faaliyyaet istigamatlori
SoObaenin faaliyyat istiqamatlari asagidakilardir:

2.1.1. Muasir standartlara cavab veron informasiya sistemlarinin yaradilmasi,
onlarin etibarli va davamli, habels tahlikasiz fealiyystinin temin edilmasi,
beynalxalg alemde bas veran inkisaf meylleri nezare alinmagla mdvcud
sistemlarin daim tskmillesdiriimasi ve sistemlerarasi inteqgrasiyanin taskil
edilmasi;

2.1.2. Ragemsal transformasiya siyasatinin formalasdirilmasi va innovativ halleri
tatbiq etmakls faaliyyatin effektivliyinin artirlmasinin tamin edilmasi;

2.1.3. Fondun elektron informasiya sistemloarinin fasilasiz faaliyyatinin tamin
olunmasi va takmillagdiriimasi istigamatinda tadbirlarin hayata kegiriimasi;

2.1.4. Qanunvericilikloe miuayyan edilmis diger muvafiq istigametlarde faaliyyet
gosterir.

3. Sobanin vazifalari

Sobanin bu ©sasnama ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarine uygun olaraq
umumi vazifsleri asagidakilardir:

3.1.1. informasiya sistemlerinin qurulmasini, onlarin etibarli ve davamli
foaliyyatini, tahlukssizliyini va islek vaziyystde saxlanmasini, dovri
yenilanmasini temin etmak;

3.1.2. Fondun balansinda (istifadesinda) olan komputer, server ve saboka
avadanliginin amaliyyat sistemlarinin qurasdiriimasi, konfiqurasiya edilmasi,
islak vaziyyatde saxlanmasini va dovri yenilanmasini tamin etmak, bu sahada
nazareti hayata kegirmak;
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3.1.22.

Fondun internet informasiya ehtiyatlarinin sarbast, manessiz ve hami tgun
barabar sartlorle istifads olunmasi Gglin optimal saraitin yaradilmasini temin
etmak;

©makdaglara imumi teyinatli program teminati, komputer ve ofis avadanhgi
uzra texniki dastoyi teskil ve tamin etmak;

Fondun faaliyyati G¢ln alinacag komputer, server va sabake avadanliglarinin
va onlarin program teminatinin parametrlorini muayyan etmoak va texniki
telablerin muayyan olunmasini hayata kegirmak;

informasiya sistemlerinin istismari ile elagedar miitemadi olaraq
monitoringlar va tahliller aparmaq, hamin masalelarin halli Uzre tekliflor
hazirlamagq, agkar edilen problem ve nasazliglari aradan qaldirmag;
©makdasglara vazife salahiyyatlerine uygun olaraq informasiya sistemlarina
daxil olma huquglarinin verilmasini temin etmak;

Fondun informasiya sistemlarinde informasiya tshlikasizliyinin temin
olunmasi, goaza hallarinin ve sahvlarin tasirinin azaldilmasi, elece do
naticalerinin aradan qaldiriimasi Ggln tadbirlar gérmak, sistemlarin ehtiyat
suratlerinin ¢ixarilmasini vae saxlaniimasini tegkil etmak;

Fondda interneti ve internet xidmatindan istifadani teskil etmak, habels
elektron senad dovriyyasinin faaliyyati ile bagh aidiyyati tedbirlar gormak;
Fondun ofisinde (xidmeti sahesine) giris-¢ixis ve video musahide
sistemlarinin qurulmasinda igstirak etmak, hamin sistemlarin etibarli
foaliyyatini temin etmak;

Fondun informasiya sistemlerinden fasilasiz istifadenin temin edilmasi
maqsadi ile destek xidmatini tagkil etmak;

Fondda mévcud olan program taminatina, teskilati texniki vasitalare xidmati
toskil etmak, onlarin iglak vaziyystda olmasini temin etmak;

Fondun amakdaglarina informasiya texnologiyalari sahasinde praktiki
komaklik gdstermak, program ve texniki vasitelarin qurasdiriimasini temin
etmak;

Sébenin fealiyyati ilo bagll hesabatlari dévrler lizre hazirlamaq ve idare
Heyatinin sadrina tagdim etmak;

Fondun internet resurslarinin fasilasiz fealiyyatini temin etmak;

Fondun fealiyyet istigamstleri Uzre hayata kegirdiyi layihalerin
hazirlanmasinda va tatbiqginde aidiyyati Uzrs istirak etmak;

. Vazife funksiyalarina va sodbanin is planina uydun olaraq gorulmuas isler

haqqinda doévrler Uzre hesabatlar hazirlamag;

Foaliyyat istiqamati Uzra sObays daxil olan ariza, taklif ve sikayetlori
arasdirmaq ve cavablandirmagq;

idare Heystinin sadrinin tapsirdi ilo hesabatlar, arayislar ve melumatlar
hazirlamagq;

Faaliyyat istiqametlari Uzre muvafiq huquqi akt va senadlarin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak;

Foaliyysti iloe olagadar diger strukturlarla ve dovlet qurumlar il
alagslendirmani teskil etmak ve idare Heystinin sadrinin mivafiq gerarina
uygun olaraq kenar isci gruplarda Fondu temsil etmak;

Qanunvericiliya ve foaliyyat istigamatlarine uygun olaraq diger vezifsleri
hayata kegirmak.

4. S$obanin huqugqlari

SObanin 6z vazifslerini hayata kegirmak tgun asagidaki huquqlar vardir:
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4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.
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4.1.6.
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4.1.14.

4.1.15.

4.1.16.

Fondun informasiya texnologiyalarinin istifadesi va informasiya
tehlUkasizliyinin tamin olunmasi sahasindaki fealiyystine nazarati ve metodiki
rohbaerliyi hayata kegirmak, struktur bolmalarinin muvafiq qaydalara smal
edilmasina nazarat etmak;

informasiya texnologiyalari sahesinde innovasiya ve yeni texnologiyalarin
totbiginin hayata kegiriimasi liglin idare Heyatinin sadrins tokliflor vermak;
Sobanin funksiyalarinin icrasi Ugun lazim galdikda, kenar mitexassislerinin
xidmatlarinin taskili barede masala qaldirmag;

Fondun struktur bdlmalerinin fealiyyetinde informasiya Texnologiyalarin
totbiqi, regemsallagsma imkanlari ve innovasiyalarin tetbiqi ile bagl
tosebbiisler irsli siirmek, idare Heyatinin sadrine bununla bagh tokliflori
teqdim etmak;

idare Heystinin sedrinin tapsirngi ile Fondda, diger dévlet qurumlarinda
yaradilmis va ya qurumlararasi komissiyalarda, is¢i gruplarinda, faaliyyatine
aid masalaler Uzre kecirilon muxtalif saviyyali yerli ve beynalxalqg tedbirlarda
Fondun nimayeandasi gisminda istirak etmak;

SObenin  vazifslerinin - yerina yetirilmasi Ug¢un lazimi informasiyanin
(senadlerin) dovlat ve yerli 6zinlidareetma organlarina, fiziki va hiquqi
soxslera sorgularin verilmasi ila bagli tekliflor etmak;

Sebenin faaliyyat istigamatleri ile badli diger struktur bdlmalards, filial va
numayendaliklorde proseslerin tokmillagdiriimasi, soalahiyyatlarin
daqiqlesdiriimasi, faaliyystin optimallasdiriimasi barada takliflar hazirlamaq;
Faaliyyat istigamatlorine aid olan masalslarin tadqiqi va halli Ggin elmi
tedqigat ve tecrubi-muhandis iglerinin gortlmasi, texniki ekspertizalarin
aparilmasi ve maslahat xidmatlarinin gostariimasi Uglun qanunvericilikla
muayyan olunmus gqaydada elmi-tedqigat ve tahsil miassisalerini, sirkatlari,
mustaqil ekspertlori va mutaxessisleri celb edilmasi ve isci qruplar,
komissiyalar, elmi-texniki sura yaradilmasi Ggun teklifler vermak;

idare Heyaetinin sodrinin tapsingina esasen ddvlet ve beynalxalqg
programlarin hayata kegirilmasinda istirak etmak;

idare Heyatinin sedrine foaliyyet istiqgamatleri (izre beynaslxalq tecriibani
oyrenmak va uygun tacrtbanin tetbiqi ile bagh takliflar vermak;

idare Heystinin sadrine sébenin emekdaslarinin ixtisaslarinin artiriimasi
ucun taklifler vermak;

Mavafiq saha Uzre analitik materiallar hazirlamaq, tadqigatlar aparmaq va
idare Heyatinin sadrine tekliflor vermak;

Faaliyyeat istigamatleri Uzra normativ ve teskilati-serencamverici sanadlarin
ilkin layihslerini hazirlamaq ve ya hazirlanmis layihslers dair idare Heyatinin
sadrina takliflor vermak;

Faaliyyat istigamatlari GUzre Fondun kegirdiyi telimlar, seminarlar, elmi-praktiki
konfrans ve simpoziumlarda istirak etmak, habele buraxilan xususi
billetenlara ve digar nagrlerin hazirlanmasinda istirak etmak;

Bu ©sasnams ile muayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi il slagadar
selahiyyetlari daxilinds Fondun diger struktur bélmalerine muvafiq qaydada
sorgular unvanlamaq ve onlardan muvafiq malumatlari (senadleri) almaq;
Qanunvericiliya ve faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq diger hiquglari
hayata kegirmak.

5. $obanin faaliyyatinin togkili

Sébenin faaliyystine idare Heyatinin sadri terefinden vezifeys tayin ve vezifeden azad
edilon mudir rehbarlik edir.
SOba mudiri birbasa Idarse Heyatinin sadrina tabedir.
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SOba mudiri sObaya havale olunmus vazifslerin yerina yetirilmasi ve huquglarin

hayata kegirilmasi Gg¢ln sexsan masuliyyat dasiyir.

S6ba mudiri:

5.4.1. Sdbanin faaliyyatini teskil edir va ona rahbarlik edir;

5.4.2. Tabeliyinde emakdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini
alagalendirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat etmalarine nazaret edir;

5.4.3. Soba lizre Fondun idare Heystinde miizakire edilmali mesaslaleri miiayyen
edir ve bu barads tekliflerini idare Heystinin sedrins teqdim edir;

5.4.4. $Sobanin amakdaslarl barasinde haveslendirma va intizam tanbehi tadbirlari
gérilmasi ticlin Fondun idare Heyatinin sadrine teqdimatlar verir;

5.4.5. Sobanin vezifelarini yerine yetirmak Ugun salahiyyatleri daxilinde Fondun
digar struktur bolmalarinden zaruri malumat va senadleri alir;

5.4.6. Sobays daxil olan maktub ve muracistlers qanunvericilikde naezards tutulmus
gaydada baxiimasini tegkil edir;

5.4.7. Sobadas karguzarliq iglerinin apariimasina nazarast edir.

Sobenin maddi-texniki lavazimatla, rabits ve nagliyyatla teminati, habels isgilarinin
sosial-maigat teminati séba mudirinin tagdimati esasinda Fondun aidiyyati struktur
bolmalari tarafinden taskil edilir.

Sébe miidiri olmadigda onun selahiyyatlerini idare Heysti sedrinin gerarina esasen
muayyan edilmis diger emakdas hayata kegiro bilar.

Sébenin diger smoakdaslari idare Heystinin sadri tersfinden ganunvericiliya uygun
olaraq vezifayas tayin va vazifeden azad edilir.

Sobanin amakdaslari sébs mudiri terefindan onlara havals edilmis vazifalerin yerina
yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi tglin saxsan masuliyyst dasiyir.
Sobenin har bir amekdasi amak muqavilasi, vezife tslimatlari, Azarbaycan
Respublikasinin mivafiq ganunvericilik aktlari, Miisahide Surasi ve idare Heyatinin
gerarlari, Fondun daxili aktlari, gaydalari, telimatlari, siyasat senadleri, amrleri, bu
Osasnhama va diger muvafiq normativ hiquqi senadlarin talablarine amal olunmasina
go6ra masuliyyst dasiyir.

SoObenin har bir emakdagi ona malum olan va dovlat sirri, kommersiya sirri, yaxud
xidmati sirr tagkil edan malumatlarin muhafize olunmasina gore 6z veazifasine ve
solahiyyatlarine uygun masuliyyst dasiyir.

6. YEKUN MUDDSALAR

Bu ©sasnama tasdiq edildiyi guindan quvvaya minir.



